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1 OBJETIVO
‘Esta Norma fixa as condigoes exigivels para recebimento de servigos e obras de

engenharia ¢ arquitetura de natureza publica ou iniciativa privada.

tha Encontra-se em Anexo uma relacdo de documentos necessarios e exiglvels pa

ra receblmentc de servigos e obras de engenharia e arquitetura.

2 DEFINICOES
Para os efeitos desta Norma sdo adotadas as definigoes de 2.1 a 2.27.

2.1 Administragao
Pessoa juridica de direito publico ou privado que executa diretamente servigos

e/ou obras, ou promovendo atraves de terceiros sua realizagao mediante selecao

ou Concurso,

2.2 Certificado de conclusdo e recebimento ?arcial '
Documento pelo qual o contratante declara conclulda e aprovada uma etapa definl

da de servico ou obra executado pelo contratado.

2.3 Certificado de conclusdo e recebimento final
Pocumento pelo qual o contratante declara concluido, aprovado e aceito, em cara

ter definitivo, o servigo ou obra executado pelo contratado.
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2.4 Comissdo de recebimento de servigos e obras
Comissao de recebimento de servigos e/ou obras de engenharia ou arquitetura é o
grupo de técnicos designados pelo proprietario ou administracao com a finalidade

de proceder o recebimento formal, parcial ou final de servic¢os e/ou obras.

2.5 Contratante
Pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado que, mediante instrumento

habil de compromisso, promove a execugao de servicos efou cbras através de contra

tado, técnica, juridica e financeiramente habilitado,

2.6 Contratfado

Pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado que, mediante instrumento
habil de compromisso, se obriga a execucao de servigos efou obras na forma estabe

lecida pelo contratante.

2.7 Contrato
Instrumento de direito publico ou privado, bi ou multilateral, formal, comutativo,

oneroso, realizado intuito personae, firmado pelo contratante com pessoa juridica
~ou fisica de direito privado, destinado a execugac de servigos e/ou obras, pelo
qual s3o ajustados o objeto, o modo, a forma, o tempo, o preco e demais presta

goes a ele inerentes sob condigoes estabelecidas entre as partes,

2.8 Diseriminagao teéenica
Conjunto dos materiais, equipamentos e técnicas de execugao a serem empregados no

servigo ou na obra determinada.

2.9 Fiscalizagao de servigos e obras de engenharia e arquitetura
Atividade exercida de modo sistematico pelo contratante ou preposto que designar,

objetivando a verificagao do cumprimento das disposicoes contratuais em todos os

seus aspectos.

2.10 Fiscalizapao tecnica
Atividade de fiscalizacao de qualidade, acompanhamento efetivo e sistematico de

todos os trabalhos de fabricagao, construgaoc e montagem exercida em nome do  con
tratante, de modo a assegurar que a obra seja executada de acordo com os desenhos,

discriminagoes técnicas, prazos e demais condigoes de projeto e do contrato.

2.1l PFiscalizagao administrativa

Atividade relativa a efetivagao das avaliacoes e medidas possiveis, parciais e fi
nal, de levantamento e apropriagao de custos e composigoes de precos, de processa
mento das faturas, verificacao dos prazos contratuais e das demais condicoes con
tratuais da mesma natureza, de modo a assegurar o atendimento das disposic—;ﬁes con

tratuais entre o contratante e o contratado.
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2.12 Forga maior ou caso fortuito
Ocorréncia de fato ou acontécimento imprevisto que, independentemente da vontade
do contratante e do contratado, prejudique ou impeca o cumprimento das prestagoes

de servico em geral, conforme Codigo Civil Brasileiro.

2.13 Garantia

Instrumento pelo qual € assegurado ao contratante ressarcimento, parcial ou

r+
lo

tal, de prejuizos decorrentes da inadimpléncia do contratado ou proponente, atra
vés de caugdo em dinheiro titulos de divida publica ou fidejussoria, filanga ban

caria ou seguro garantia.

2.4 Medigao
Apuracao dos quantitativos e valores realizados, dos servigos ou das cbras.

2.15 Medigao pareial
Medicao de partes concluidas dos servigos ou obras, durante sua execdgﬁo.

2.16 Medigdo provisoria
Medicao efetuada durante a execucao de um servigo ou obra, ou quando de sua para

lizac3o, computando as realizagoes havidas desde o seu infcio.

2.17 Medigao final
Medicao efetuada apos a conclusao do servigo ou obra, destinada a ratificar ou a

retificar as medigoes provisorias ou parciais.

2.18 Obra de engenharia e arquitetura
Trabalho segqundo as determinagoes do projeto e as normas adequadas, destinado a
modificar, adaptar, recuperar ou criar um "bem' ou que tenha como resultado qual

quer transformagao, preservagac ou recuperacao do ambiente natural.

2.19 Ordem de servigo

Aqueta pela qual o contratante determina o infcio da execucao de um servigo ou de

uma obra, ou parte.

2.20 Proprietario
Pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado que tenha o direito para

determinar a execucao de servigos efou obras, com as responsabilidades definidas

pela legisiagao em vigor.

2.2V Recebimento de obras
£ o ato de aprovacao e aceitacdo parcial ou final de servigos e/ou obra, o qual €

formal izado atraves do termo de recebimento.

2.22 Recebimento definitivo

Ato de aprovagao e aceitacao de servico e/ou obra de forma conclusiva, formaliza

do atraves do termo de recebimento definitivo.
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2.23 Recebimento parcial
Ato de aprovagao e aceitagdo de parte do servigo ou obra, formalizado através do

termo de recebimento parcial.

2.24 Recebimento por suspensdo ou revisdo contratual
Ato de aprovagSo e aceitagao de parte de servigos ou partes de obras, executados

até a data de suspensao ou revisao contratual e formalizado através do termo de

recebimento rescisorio.

2.25 Recebimento proviadrio
Ato de aprovagao e aceitacdo condicional de servigos e/ou obras, formalizado atra

vés do termo de recebimento provisorio,

2,26 Servi;os de engenharia e arquitetura

Trabalhos profissionais, inclusive interdisciplinares, que fundamentam e assistem
um empreendimento de engenharia ou arquitetura ou dele decorrem, neles compreendi
dos o planejamento, estudo, projetos, assisténcia técnica, bem como vistoria, ava

liagbes, inspegcoes, pareceres técnicos, controle de execugdo e supervisdo técnica.

2.27 Termo de recebimento
" ‘Documento formal emitido pelo proprietario ou administragao, pelo qual o servigo

ou obra é aceito no topo ou em parte, de forma provisoria ou definitiva.

3  CONDICOES GERAIS

3.1 Medidas preliminares

3.1.1 Cabe 3 contratada comunicar a contratante, atraves da fiscalizacdo, a con
clus3o dos servi¢os ou das obras e sclicitar o recebimento provisorio ou por eta

pas concluidas ou definitivas, conforme o contrato.

3.1.2 A fiscalizagao ao conhecer a solicitagao da contratada de recebimento do
servico ou da obra, julgando-a pertinente, a encaminha a contratante, opinando sobre
a mesma.

3.1.2.1 Tendo a fiscalizagao motivoes para a rejei¢cao do pedido de recebimento, da
ra ciéncia ao contratado das razoes da rejeicdo, solicitando-lhe o atendimento as
exigéncias.

3.1.2.2 No caso de divergencia formal inconciliavel entre o contratado e a fisca

lizacdo, pode aquele recorrer através da fiscalizagdo, que é.obrigada a encaminhar

o recurso ao contratante, solicitando esclarecimentos da divergencia havida.

3.1.3 A contratante em face do parecer favoravel da fiscalizacao nomeia ou nao co

missdo de recebimento de servicos e obras, dando sempre ciencia 3 contratada de

sua decisao, justificando-a.

3.1.3.1 No caso de nomeagao de comissao, cabe o envio do termo de nomeacao  aos
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membros da comissao de recebimento, e a fiscalizagao, informando-os também do dia

e hora marcados para o ato de entrega e recebimento.

3.1.4 0s prazos para pronunciamento da fiscalizagdo e designacac da comissdo pe

la contratante sao previstos no contrato.

3.2 Processo de recebimento

3.2.1 0 processo de recebimento contendo todos os documentos, devidamente atuali
zados, necessarios e exigiveis para o recebimento, deve ser organizado e remetido
para exame, a comissao de recebimento, com a antecedéncia conveniente, em relacio

a data marcada para os atos formais de entrega e recebimento.

3.2.2 A comissao de recebimento de servigos e/ou obras, dentro do prazo previsto
no contrato, contados a partir da data de sua designacao e conhecimento formal da
contratada, procede ao exame da obra ou servigo devidamente acompanhada do  enge

nheiro representante da contratada, e com a assessoria da fiscalizacdo da obra.

3.2.3 Uma vez examinado o servigo ou obra, a comissao de recebimento tem o prazo
previsto em contrato para proceder a lavratura do termo de recebimento de  obras .
© ou servigos respectivos, observadas as instrugoes da presente Norma e as normas

administrativas da empresa da contratante,

3.2.3.1 Caso a comissao constate a existéncia de imperfeigdes, vicios, defeitos

ou deficiencias no servigo ou obra, pode recusar total ou parcialmente o mesmo.

Notas: a) Em caso de recusa total, deve ser reiniciado o processo de entrega em
sua integra, abés decorréncia do prazo para reparos ou complementagao ,
a ser determinado em comum acordo pela fiscalizagdo, contratado e con

tratante.
b) Em caso de aceitagao parcial, a comiss3o pode conceder um recebimento
parcial, procedendo a lavratura do termo de recebimento parcial, indi
cando quais as etapas ou partes liberadas e quais as sujeitas a corre

¢oes e complementagoes.

3.2.4 0 termo de recebimento dos servicos ou obras, uma vez lavrado e devidamen
te assinado pelos membros da comissac, deve ser apresentado a contratante, a qual
homologa e formaliza o recebimento, publicando em 6rgao oficial no caso de empre

sa publica, ou comunicando oficialmente ao contratado no caso de empresa privada.

3.2.4.1 A emissao de certificados de conclusao e recebimento parcial ou definiti

vo nao exime & contratada de suas responsabilidades, apontadas no artigo 1245 do
fodigo Civil.

3.2.4.2 Quando ocorrerem alteragcoes no projeto inicial da obra ou servigo, inclu
sive na sua locagao, devem ser remetidos pelo contratado ao contratante copias
dos desenhos e outros elementos das alteracoes das obras ou servicos, justifican

do-os devidamente.
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3.2.4.3 A contratante deve dispor juntamente com o termo de recebimento de servi
¢0s ou obras de uma via do projeto "como construide'', e outros elementos.

4.3 Termo de quitagdo

0 termo de quitagac so deve ser expedido apos a homologagao do termo de recebi

mento.

/ANEXO
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ANEXO — RELACAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS E EXIGIVEIS PARA RECEBIMENTO
DE SERVICOS E OBRAS DE ENGENHARIA E ARQUITETURA

A-1 Esta relacao € variavel, em conformidade com as exigéncias das posturas muni
cipais e orgaos concessionarios de servigcos publices do local, do servigo ouobra,
A-1.1 Documentos basicos

A-1.1.1 Coépia autenticada da licenga de construgac e seus condicionamentos, pas

sada pela autoridade local competente.

A-1.1.2 Auto de conclusao da obra ou aceite e o habite-se passados pelas autori
dades locais competentes.

A-1.1.3 (opia autenticada do contrato de execugao, com a contratada e  respecti

vos cronogramas fisico e fisico-financeiro da obra.

A-1.1.4 Copia autenticada do projeto executivo, incluindo todos os projetos com
plementares.

A-1.1.5 Copia autenticada do projeto como construido, aprovado, incluindo todos

os projetos complementares da Edificacao e/ou de cada ediffcio e respectivo (s)

memorial (is) descritivo (s) das discriminagoes técnicas, atualizados.
A-1.1.6 Livro de ocorréncias diarias.

A-1.1.7 Boletim didrio da obra.

A-1.1.8 Boletim de desempenho.

A-1.1.9 Relatorio de recomendacoes e de instrugoes de utilizacao e uso, das .ins
talacbes e equipamentos, em ordem 3s condigoes de funcionamento, de seguranca, de
higiene e de conforto da edificagao, elaborado e autenticado pela contratada, acom

panhado de enventuais catdlogos e tabelas de fabrlicantes e montadores, devidamen

te visado pela fiscalizagao da obra.

A-1.1.10 Termos de garantia dos principais componentes da construgao, das insta
lacoes e dos equipamentos, devidamente avalisados pela contratada e visados pela

fiscalizagao da obra.
A-1.2 Documentos circunstanciails

A-1.2.1 Comprovante da vistoria do corpo de bombeiros local, acompanhado de co

pia do seu regulamento.

A-1.2.2 Comprovantes das vistorias das companhias concessionarias de abastecimen

to de agua, gas, de telefones e de energia eletrica.

A-1.2.3 Comprovante de desinfec¢do sanitdria.



Cépia ndo autorizada

8 NBR 5675/1980

A-1.2.% Comprovantes das vistorias das autoridades oficiais competentes de insta

lagao de equipamentos eletromecanicos.

A-1.2.5 Comprovantes do pagamento de taxas de ligacao de esgotos e as redes das
companhias concessionarias.

A-1.2.6 Copias dos contratos de fornecimentos firmados pela contratada,

A-1.2.7 Certidao negativa do tribunal de justica competente de que nao pendem so

bre o imovel, quaisquer acoes, por prejuizos causados a terceiros.

A-1.3 Documentos basicos e circunstanciais para recebimento de incorporagdo. imo
biliaria
A-1.3.1 Certidao de memorial de incorporagao e/ou dos documentos pertinentes, des

critos nas alineas "a'" a "o' do artigo 329 da lei de condominio n® 4,591, de

16.12.64, registrados na matricula do competente cartdrio imobiliario do R.G.!.

f A-1.3.2 C(opia autenticada da convengao de condominio geral, reajustado e atuali
zado e do regimento interno de cada edificio e, bem assim, a respectiva certidao

. de registro no competente cartorio imobiliario, do R.G.I.

A-1.3.3 Certidao de todas as escrituras de '"cessac de direitos aquisitivos'’ e de

'lcompra e venda'' averbadas no respectivo cartorio imoebiliario do R.G.I.

A-1.3.4 Copias autenticadas de todas as apolices de seguros (de incéndio, de ele

vadores e outros).
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